[bookmark: _GoBack]附件一：【一】二零二零年四月份考试网上报名
        【二】二零二零年上半年毕业及实践考核（毕业论文）网上报名
【一】二零二零年四月考试网上报名
1、  开考专业、科目和考试时间：详见附表
http://www.sdzk.cn/NewsInfo.aspx?NewsID=4428（山东省2020年4月高等教育自学考试报考简章）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20191211141019.jpgQQ截图20191211141019]
二、报名对象、条件：
本院自学考试（专本套读）注册在籍学生的考生方可进行现场、网上报名，考生在报名时，须事先开通银行借记卡的“网上支付”功能支付报名费用，方可进行网上报名。考试报名全部实行网上报名，考生凭身份证号和准考证号登陆报名系统。

三、 报名时间、地点:
（1）网上报名时间：2019年12月18日--24日8：00--17:00。
统一机房现场报名时间：2019年12月18日--20日中午12：10--13：20
（2）17级、18级、19级在校考生必须统一到学院综合实训楼5楼（520、521、522室）机房进行网上报名。
（15级、16级、17级、18级在外实习、工作的可自行在网站报名。）
具体安排如下：
（1） 18级人力资源管理1班、2班于12月18日中午12：10到综合实训楼521机房进行考试报名；
18级工商管理、会计学1班、旅游管理本科班于12月18日中午12：10到综合实训楼522机房进行考试报名；
（2） 19级人力资源管理1班、2班于12月19日中午12：10到综合实训楼521机房进行考试报名；
19级人力资源管理3班、4班于12月19日中午12：10到综合实训楼522机房进行考试报名；
（3） 19级工商管理本科1、2班于12月20日中午12：10到综合实训楼520机房进行考试报名。
      19级旅游管理本科1、2班于12月20日中午12：10到综合实训楼521机房进行考试报名。
      19级会计学本科1、2班于12月20日中午12：10到综合实训楼522机房进行考试报名。
四、报名网址：山东省教育招生考试院网站（http://www.sdzk.cn/）       （登陆后请仔细阅读网站首页通知公告和报名流程。）
特别注意：网上报名是非常重要的事情希望大家提前做好准备。
 (1)开通网银。考生在报名缴费前，须先开通银行借记卡的“网上支付（网银）”功能支付报名费用。最好都用学校发的中国银行卡，因为中国银行卡可直接使用“中银快付”支付功能进行网上缴费。 
（2）报名成功后的同学请务必并将“姓名、准考证号、身份证号、报考科目”按照要求上报给班长。未上报信息者将视为未报名考试没有平日成绩和作业成绩。
（3）15级、16级、17级、18级在外实习、工作的同学可自行在网站报名，报名成功后将报考信息“姓名、准考证号、身份证号、报考科目”于12月24日下午13:00之前告知班长，未报者将视为未报名，将无法提交作业及平日成绩。
网上报名疑难咨询联系电话:0532-80677210、86051556（工作时间：周一至周五8：30-16:00法定节假日除外） 
五、报考说明:
（1）首先报考自己本年度新开课程的科目，如需补考请选择无时间冲突的课程进行报考；
（2）网上统考报名费用为45元/科次，请根据实际报考科次数交费即可；
（3）选择考点：继续教育学院全部考生网上报名考点一栏选择在市区参加考试。
（4）网上支付：考生网上报名，须通过“网上支付”支付报名费用，开通网上支付（咨询持卡银行），方可进行网上报名。
（5）注意事项：考生在办理网上报名手续之前，须认真阅读《山东省高等教育自学考试2020年4月考试专业科目一览表》及有关注意事项。为保护考生信息的安全，考生须先输入“山东省高等教育自学考试准考证号”和姓名，经系统校验后方可进入报名环节。报名时务必认真核对专业代码和课程代码，报名成功后的信息将无法删除或修改。
（6）打印订单号：考生网上报名缴费成功后，即完成本次报名，请记录订单号并可根据屏幕内容打印确认单（此确认单仅作为报名成功凭据，考生可自行用手机拍照留存，本单并非考试通知单）。
（7）网上报名考生须在考试前10天网上打印考试通知单。
（8）在同一台电脑上报名的同学，一定要关闭浏览器后 ，再重新打开进行报名操作。
山东自学考试成绩查询网站：（http://www.sdzk.cn/Business.aspx?BID=1）

六、模拟网上报名操作过程：
（1）输入网址（http://www.sdzk.cn/）或浏览器输入“山东省教育招生考试院官网”移动鼠标点击“网上报名”，如下图所示：
[image: QQ截图20191211145623]
（2） 进入之后点击“山东省自学考试网上报名系统”，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20191218084947.jpgQQ截图20191218084947]

（2）19级新生点击“用户注册”、15级--18级老生点击“考试报名”按钮即可，如图所示：
[image: CDIRJ4GQ_Q%%7B12W067BCB]

（3）19级新生点击“老考生注册”（15级--18级老生自动忽略）
[image: 8DAJTKHC8E)QR0_L]SDQE`Q]

（4）弹出“老考生注册”页面（如下图），输入准考证号（027920120XXX），第二项选择“身份证”；“证件号码”输入身份证号，输入正确姓名，输入验证码；点击“注册”。
[image: 7EXW4}WD11D7VZQM36WC0PM]
（5）点击“注册”按钮后，弹出“老考生完善注册信息”页面（如下图），核对性别以上各项信息；设置登录密码（8-15大写、小写字母、数字）务必记住自己设置的密码，完善各项信息，特别说明：手机号码198开头的系统不默认，请提前准备好自己其他手机号或者家长的手机号，注册期间需要验证码。点击“提交”按钮；如下图所示：
[image: )0KT`71I40{()%0EL]9IYP1]

[image: 390LF~I`Z7N_71IK(X$B5RD]
（6）点击“提交”按钮后，弹出“用户登录”页面（如下图），
输入“准考证号、姓名、验证码”点击“登录”按钮；
[image: N{7FPUZV@CIWP)V8F{[`R7M]

（7）弹出“网上报名系统”页面（如下图），选择红色圈出区域“2020年4月自学考试”（15级--18级老生第二步骤）；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20191218091534.jpgQQ截图20191218091534]
（8）弹出如下页面，点击“查看报名须知”；
[image: 38R5]4C%U%R_$(_12N1P87T]
（9）务必仔细阅读“报名须知”后，点击“已查看”，如下图；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ截图20191218092224.jpgQQ截图20191218092224]
（10）点击“修改报考专业”按钮（如下图）；
[image: 2KP`_${24Y@T4_U[48Y}M}L]
（11）核对信息，确认好报考专业，输入验证码，点击保存。
[image: 11]
（12）选择考试报名点“0213李沧区”，点击保存；切记务必选择李沧区！！！
[image: 11]
（13）根据考试计划选择考试科目，点击“报名”按钮。
[image: 12]
[image: 图片1]
（14）核对报名考试科目，确认无误选择“信息确认”项。
[image: GI{2]F4HDZYZIC}3AYAI(RM]
（15）点击“进入支付平台”按钮，点击“生成订单”项；
[image: 14]
（16）点击“支付”项。
[image: 15]
[image: 16]
（17）选择相应银行支付。
[image: 17][image: $`MZ(~I6GRNOLC6TE`7U~`Y][image: HWSEQYB8C@NAVH4MP3KTP04][image: {%1C$OZ}{]3YL@GEXN%D%N8]
[image: )_G6O7XND}{7E{~HJ~3K1$L]
（18）支付完毕后，务必点击黑色圈出区域项，如下图所示：
[image: 18]
（19）查看系统为截图状态后，点击“打印确认单”
[image: 29UVHH0%OS{8`0G]Z@JS1~G]
（20）进入“2020年4月自学考试网上报名确认单”页面（如下图），点击“下载”按钮，可以不打印，拍照留存即可，最后点击左侧“退出当前考试”按钮，关闭浏览器。
[image: WM_67_VCKRK)E]1[7HM0J9A]



【二】二零二零年上半年毕业及实践考核（毕业论文）网上报名
本次论文答辩报名2019级新生不需要报名，下半年学校将统一组织19级新生进行报名、答辩工作。本次论文报名仅限老生在之前论文答辩中未按继续教育学院要求进行毕业论文答辩并需要个人到主考院校参加辅导和答辩的学生，还有就是之前未参加论文答辩但想在2020年6月份申请本科毕业的学生可报名本次论文答辩。操作步骤如下：
（1）点击“考试报名”按钮进入“用户登录”页面；
[image: K)2L8I(~_WEVXX8DTJ%0L~K]
（2）进入“用户登录”页面，填写各项信息，点击“登录”按钮，进入系统，选择“2020年上半年毕业及实践考核”按钮；
[image: ~M_M@975$OX_@_FOO[V(NV5]
（3）点击“查看报名须知”按钮；
[image: ]T42}_UL~USR{}}T2N~WZJ4]
（4）点击“已查看”按钮；
[image: ~(0DU~TI81[@_Y12GGSXXXJ]
（5）点击“修改报考专业”按钮，
[image: Q%SGIPWP1)663LAB$}M]D4X]
（6）本页面下直接输入“图型验证码”，点击“保存”按钮，其他信息不允许修改！
[image: 7~(%TKD~5BB}]V]Y}6QBW%T]
（5） 点击“报考科目”按钮，弹出如下页面；报考院校选择“山东财经大学”后，点击“保存”按钮；
[image: WQN]{6S9%0$GB~%}$9TMS~N]
（6） 弹出如下页面，点击：“06999毕业论文”后点击“添加课程>>>”如下图所示，点击“保存报考科目”按钮；
[image: 1Z}1A)Q$5_D89A}~65HX5XM]
（7） 点击“信息确认”按钮；
[image: _[1I]ANZ4}QXAPXF[QSDJ}S]
（11）进入页面后详细查看红色圈出部分信息，按照时间要求到指定网站进行论文缴费，缴费成功后将缴费截图留存好；不按时缴费者将不能参加论文答辩。参看完毕后点击“报名信息确认”按钮；
[image: $91PY7`OM){6_363X47P9A0]
（8） 点击“打印准考证”按钮，自行打印“下载准考证”
（9） 呈现如下界面视为报名成功，等待后期缴费即可。
[image: ]
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